
PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA BELA
ESTADO DE SÃO PAULO

MUI1 li I'll1

LEI NQ 055 DE 31 DE OUTUBRO DE 1.995

"Dsoffe sobre regime de adiantamento para 

realização de despesas e dá outras pro™ 

v:i.d Sínc::i.as" „

1 ! ' A Lamara Municipal de Pedra Bela aprova„ e
t

eu Álvaro Jesiel de Lima., Prefeito Municipal., sanciono e promulgo 

a seguinte leis

1 ' ' CAPITULO I

Disposições Gerais

Artigo 19 — Na administração Municipal de 

Pedra Bela, a realizaçcfo de despesas pelo regime de adiantamento 

reger-se-A pelo disposto nesta lei»

Artigo 29 - Entende-se por adiantamento o 

numerário colocado à disposiçâfo de servidor municipal a fim de 

lhe dar condições de realizar despesas que, por sua natureza ou 

urgência n«Co devam ser feitas pelos procedimentos normais»

Artigo 39. •••• As despesas a serem realizadas 

através do regime de adiantamento ora instituído, restringir— se- 

ao aos casos previstos nesta lei e será'o feitas sempre em caráter 

de exceçáo ,,

Artigo 49 - Poder&o realizar-se sob o re­

gime de adiantamento os pagamentos das seguintes despesass

I - viagens a serviço da Municipalida­

de» inclusive diárias e ajuda de custos
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1 X -■ d e s  p e s a s  ; j  ü b  :i. c: i  a  i  s  i;

I I I  — a q u i s i ç ã o  d e  l i v r o s ,  j o r n a i s ,  r e ­

v i s t a s  s  p u b l i c a ç õ e s  e s p e c i a i s  d e s t i n a d a s  à b i b l i o t e c a  e  á c o l e ­

ç õ e s  ;;

I V  a q u i s i ç ã o  d e  g ê n e r o s  a l i m e n t í c i o s  

p a r a  o s  s e r v i ç o s  m é d i c o s  h o s p i t a l a r e s ,  a s  s . i s t .  e n  c i a  i s  e  e d u c a  c.i a ™  

n a  i  s  !S

V  •- d e s p e s a s  d e  v i a g e n s  e  e s t a d i a s  d e  

d e  i  e  g a  ç &  e s  o  f  .1 c i  a  i  s ., e s  p o  r  t  .1 v  a  s  o u  e  s  c o  I a  r  e s  r  e  p r  e s e n  t  a  t  i  v  a  s  d o  

rnun :i. í  p :í. o  ;i

v i  d e s p e s a s  d e  a l o j a m e n t o  e  a l i m e n t a ™
I 'ç<Ko d e  d e l e g a ç õ e s  e s p o r t i v a s  o u  e s c o l a r e s ,  d e  o u t r o s  m u n i c í p i o s ,  

q u e  p a r t i e l pern d e  c e r t a m e s  o r g a n i z a d o s  p e l a  P r e f e i t u r a  M u n i c i p a l f i

V I 1 •••• s a t i s f a q l í o  d e  d e s p e s a s  c u j a  d e m o r a i
i ' :

»  o s  s  a p r  o  v  o  c a r  p r  e  ,:i u  í  z  o  A  !•• ai ï: e  n d a 1*1 u  n :i. c :i. p a  1  ís

V I I I -  d e s p e s a s  co m a q u i s i ç ã o  d e  m e d i c a ­

m e n t o s  d e  u r g ê n c i a  e  nâto e  x i s  t e n t e s »  n o s  e s t o q u e s  d o  M u n i c í p i o  o u  

d o s  e s t a b e l e c i m e n t o s  h o s p i t a l a r e s  e  d e  p r o n t o  s o c o r r o ; !

I X  d e s p e s a s  co m r e c e p ç õ e s  e  h o m e n a -

X  -• d e s p e s a s  com c o m e m o r a ç ã o  d e  d a t a s

c i  v  i  c  a  s  e  f  e  s  i'. :i. v  a  s  ;i

X I  ■•••■ d e s p e i » a s  m i ú d a s ,  de; p r o n t o  p a g a ™

men t o  ;i

P a r á g r a f o  ü n i c o  — C o n s i d e r a  se;  d e s p e s a

m i ú d a  d e  p r o n t o  p a g a m e n t o  a q u e l a  d e  v a l o r  nãf o s u p e r i o r  a 5 0 7. 

( c i n q ü e n t a  p o r  c e n t o )  ,  d o  v a l o r  d o  a d i a n t a m e n t o  c o n c e d i d o . ,  e  a
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que soa f :i. z er ::

a ) - t: o (ti s e 3. o s p o s t a i s ,, t e 1 e g r a m a s ,, r a d i o

gramas, pequenos carretos', transporte urbano., pequenos consertos

outras despesas de pequeno vulto:;

b)-- com encadernação avulsa e cora artigos 

de escritório, de desenho, impressos e papéis, com quantidades 

restritas, para uso consumo próximo ou imediato;;

c)- c::om artigos farmacêuticos ou de 1 abo™ 
r a t ó r .1 o s c o m q u a n t i d a d e r e s t r i t a , p a r a u s o e c o n s u m o p r ó i m o o u 
imed :i.a to..

Artigo 5.9 •••• 0 limite máximo de adiantamen­

to para Ia r<$al fzaç&o cias despesas previstas no artigo anterior é 

de 60 (sessenta) vezes o valor de refer§nc:i.a do Município.

A r t i g o 6 9 A s d e s p e s a s c o m a r t i g o s e m

quantidades maior de usp ,ou de consumo remoto e aquelas não defi­

nidas nesta lei, correrão à conta das dotações orçamentárias pró­

prias e serão processadas segundo as regras gerais aplicáveis..

CAPITULO II

Das Requisições de Adiantamento

Artigo 79 — As requisições de adiantamento 

serão feitas pelos Chefes das repartições municipais ou pelo in­

teressado, com o visto de seu superior.

Parágrafo 19 •••• As requisições serão sempre 

autorizadas pelo Prefeito Municipal,.

Parágrafo 29 -- 0 prazo de aplicação nâb 

p o d e r á s e r su p e r :i. o r a 3 0 (t r :i. n t a ) d :i. a s .,

Artigo 89 — Não se fará adiantamento a
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Artigo 99 N«ío se fará novo adiantamento

a quem do anterior nS'o ha.;ia pres
tado contas no prazo legal;;

II - a quem dei;-;ar de atender notifi

cagä'o para efetuar ou regularizar prestação de contas;;

III - a quem já seja responsável por
d o :i. s ad :i. an tarnen to

Artigo 10 — Nenhum pagamento poderá ser

efetuado fora do período de aplicaçífo e n«fo serão feitos adianta— 
m e n t o s p a r a o p a g a m e n t o d e d e s p e s a s j â r e a I i z a d a s ,, n e m p a r a d e s - 
pesas em montante superior ao do adiantamento concedido.,

cun s t Sn cia especial,, justificada nos termos do artigo .1.8, reali­

zar-se—a despesa maior que a valor do adiantamento concedido, 

poderá a diferença ser reembolsada, observado o processamento 

normal de despesa,, mediante visto do Chefe imediato Ido interessa— 

do e autorização do Prefeito Municipal,,

P a r á g r a f o 2 9. - S & o d e r e s p o n s a b i. 1 i d a d e 

pessoal do servidor as despesas realizadas ram desacordo às dispo—

Da Tramitação dos Processos de Adiantamento

A r t i g o 11 0 s p r o c e s s o s d e a d i a n t a m e n t o

terSTo sempre andamen to preferenciai,,

Artigo 12 — Autorizado o adiantamento será 

feito o empenho respectivo, e a importância entregue ao interes­

sado que será seu responsável„

Parágrafo 19 -- Se por necessidade ou c.i.i-

s:i.çüíes desta le;i.

CAPITULO III

4
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A r :i. q o 13 -• Cabe ao Departamento de Fin an™ 
ças, antes de registrar o empenho,, verificar se foram cumpridas

as disposiçCfes desta le:i. e as demais aplicáveis,,

Parágrafo Unieo - Constatada alguma irre­

gularidade não se dará prosseguimento ao processo, devendo ser o

mesmo informado e devolvido a quem o deva sanear,,

CAPITULO IV 

Das Normas de Aplicação do Adiantamento

Artigo 14 - 0 adiantamento nêío poderá ser 

aplicado em despesa diferente daquela para a qual foi autorizado,,

Artigo 15 A cada pagamento efetuado o
responsável ex:i.g:i.rá o correspondente comprovan te„

Parágrafo ünico -■ Mos casos em que nSo há 

emissão de documento fiscal, tais como aquisição de passagens

ferroviárias e rodoviárias,, utilização de táxis e outros, as des­

pesas assim efetuadas serão acusadas no relatório e independem de 

comprovação

Artigo 16 Os comprovantes de despesas

serão sempre emitidos em nome da Prefeitura Municipal»

Artigo 17 Os comprovantes de despesas

não poderão conter rasuras, emendas, borròes e valor ilegível, 

não sendo admitido, em hipótese alguma, segundas vias ou outras 

vias, cópia xerox, fotocópias ou qualquer outra espécie de repro­

dução ,,

Artigo 10 ■••• Cada pagamento será convenien­

temente .:iustif:i.cado, esclarecendo-se a razão da despesa, o desti-
I IL I1 I ui.

n o  d a !  f á e r c a t í o r i a  o u  d d  s e r V í ç o  e  o u t r a s  |ij i n f  o r m á ç ô e s j  q ü »  p o s s a m

e x p l i c a r  a n e c e s s i d a d e  d a  o p e r a ç ã o  »



PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA BELA
ESTADO DE SÃO PAULO

Artigo .19 Em todos os comprovantes de

despesa constará o atestado do recebimento do material ou da

p r e s t a ç «ío d o s e r v :i. ç o ,.

, . , CAPITULO V
i

Da Devolução do Saldo Não Utilizado

Artigo 20 •- 0 saldo de adiantamento n S'o

utilizado será entregue ao Departamento de Finanças,, juntamente
I ' |

com a préstaçSto de contas»

Artigo 21 0 Departamento de Finanças

emitirás quando for o caso, nota de anulação do saldo correspon­

dente,, .juntando uma v:i.a ao processo e registrará a anulação,.

Artigo 22 - No mês de dezembro de cada

ano,, todos os saldos de adiantamento ser «to devolvidos ao Departa­

mento de Finanças até o último dia útil, mesmo que o período de 

a pi : i .  cação í " i  í'(o tenha expirado..

Artigo .23 - Se, eventual e justificada-

mente, algum saldo de adiantamento for recolhida no exercício 

seguinte, o valor será classificado como " indenizaçftíes e resti­

tui çffes" ,,

CAPITULO VI 

Das Prestação de Contas

Artigo 24 - No prazo de 05 (cinco) dias

úteis contados do termo final do período de aplicação (Parágrafo 

22 do artigo 79), o responsável prestará cantas da aplicação do 

adiantamento que lhe foi concedido..
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Parágrafo i'Jnico •••• A cada adiantamento cor- 

responderá uma prestaçSío de contas.

Artigo 25 — 0 prazo para prestação de con­

tas referente a despesas de viagens, será de trinta (30) dias a 

contar do recebimento do numerário..

Artigo 26 — A prestação de contas far se—á

mediante entrega,, no Departamento de Finanças, de relação de to­

dos os documentos de despesa da qual constará o número e data de 

cada documento, espécie, nome do interessado e valor da despesa, 

consignando-se, ao final da relação, a soma das despesas realiza­

das ..

Parágrafo idriico - A prestação de contas

incluirá um resumo demonstrativo da importância total recebida em 

adiantamento, do total de despesa efetuada e da importância a 

d e v o 1 v e r., s e h o u v e r „

CAPITULO VII

Das Disposições Finais

Artigo 27 - Caberá ao Departamento de Fi­

nanças a tomada de contas dos adiantamentos»

Artigo 28 - Recebida a prestação de con­

tas, conforme dispOe o artigo 26, o Departamento de Finanças ve­

rificará se as disposições da presente lei e as demais aplicáveis 

foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigências necessárias e 

fixando prazos razoáveis par̂ t . que os responsáveis 1 b<jĵ áíjnlj'|cümtDr.í“ 

1 as..
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A r t. i g o 2 9 -• 0 Depa r 1 a m e n t o d e F i n a n ç a s 
organizara um calendário]para controlar as datas em que deverão
ser apresentadas as prestações de contas de adiantamentos conce— 
d id os..

Artigo 30 - No dia útil imediato ao do 
vencimento do prazo para prestação de contas,, sem que as mesmas 
tenham sido apresentadas, o Departamento de Finanças notificará 
diretamente o responsável., í :i. x ando--se o prazo final e improrrogá­
vel de 24 (vinte e quatro) horas para faz ©••••lo..

Parágrafo Unico -• Na cópia da notificaçâfo
o responsável assinará o recebimento da via original, colocando
de próprio punho,, a data do fato,,

Artigo 3.1 -- Esgotado o prazo estabelecido 
no artigo anterior e não cumprida a obrigação da prestação de 
contas o Departamento de Finanças providenciará para que o valor 
do adiantamento se.;ia descontado dos vencimentos do responsável., A 
adoção desta prov:i.d©ncla n'A'o isenta o faltante das penalidades 
disciplinares por sua conduta que será considerada falta grave..

Parágrafo Unico •••• A omissão das providên­
cias previstas no artigo anterior e no caput deste artigo impli­
cará na responsabi 1 :i.zaçáb administrativa e funcional da respecti­

va Chefia,,
Artigo 32 As disposiçífes desta lei apli­

cam-se a todos os órgãos da Administração Municipal de Pedra Be­
la, inclusive á Cilmara Municipal enquanto unidade orçamentária

PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA BELA
ESTADO DE SÃO PAULO
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ii i 'i / 1 | 1 I ! l i í  ' i l l  N I P  I I '

Artigo 33 Os casos omissos serSo disci­

plinados pelo Prefeito Municipal,, ouvido o Departamento de Finan™ 
ç;;as..

Artigo 34 ~ Esta lei entrará em vigor na 

d a ta d e sua pu b 1 :i. ca çtXo„ revog ad as as d :i, s pos :i. çííes em con t r A r i o

Pedra Bella,, 3:1. de Outubro de 1 „995,.

1 de Lima 

Municipal

: ' Afonso Celso Cesila 

Chefe do SEAF.

Not, Publicada na Secretaria da Prefeitura em 31/10/95
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