PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA BELA

ESTADO DE SAO PAULO _
MU 1]]:

LElI NQ 055 DE 31 DE OUTUBRO DE 1.995

"Dsoffe sobre regime de adiantamento para

realizacdo de despesas e da outras pro™

vidSic:iies',,
1 ! -
" A Lamara Municipal de Pedra Bela aprova,, e
t

eu Alvaro Jesiel de Lima., Prefeito Municipal., sanciono e promulgo
a seguinte leis
1 " " CAPITULO 1

Disposicdes Gerals

Artigo 19 — Na administracdo Municipal de
Pedra Bela, a realizaccfo de despesas pelo regime de adiantamento
reger-se-A pelo disposto nesta lei»

Artigo 29 - Entende-se por adiantamento o
numerario colocado a disposicafo de servidor municipal a fim de
lhe dar condicfes de realizar despesas que, por sua hatureza ou
urgéncia m«Co devam ser feitas pelos procedimentos normais»

Artigo 3. = As despesas a serem realizadas
através do regime de adiantamento ora instituido, restringir- se-
ao aos casos previstos nesta lei e sera"o feitas sempre em carater
de excecao,

Artigo 49 - Poderé&o realizar-se sob o re-
gime de adiantamento os pagamentos das seguintes despesass

I - viagens a servico da Municipalida-

de» inclusive diarias e ajuda de custos
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1Xx = despesas;jibiciaisi

Il — aquisi¢cdo de livros, jornais, re-
vistas s publicagcbes especiais destinadas a biblioteca e & cole-
coes ;

v aquisicdo de géneros alimenticios
para o0os servigcos médicos hospitalares, ass.ist.enciais e educac.ia™
naiss

V. e+ despesas de viagens e estadias de
deiegac&es of.lciais, esport.lvas ou escolares representativas do
muni ipio;

. Vi despesas de alojamento e alimenta™
¢<Ko de d!lega(;()es esportivas ou escolares, de outros municipios,
que partielpern de certames organizados pela Prefeitura Municipalfi

VIl = satisfaqlio de despesas cuja demorai
»0Ssa provocar pre,:iuizo.A:!-ai'l':enda Mun:icipalt

VI1Il- despesas com aquisicdo de medica-
mentos de urgéncia e nato existentes» nos estoques do Municipio ou

dos estabelecimentos hospitalares e de pronto socorro;!

I X despesas com recepcbes e homena-

X - despesas com comemoracdo de datas
civicas e fesi.ivasi
X| wmm despeiras miudas, de; pronto paga™
mento i
Pardgrafo dUnico — Considera se; despesa
miuda de pronto pagamento aquela de valor nafo superior a 507.

(cinqguenta por cento), do valor do adiantamento concedido., e a
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que sm fizer :

a)- to@ sel3os postais, telegramas, radio
gramas,pequenos carretos®, transporte urbano., pequenos consertos

outras despesas de pequeno wvulto:;

b)— com encadernacdo avulsa e cora artigos
de escritorio, de desenho, impressos e papéis, com quantidades
restritas, para uso consumo proximo ou imediato;;

c)- czan artigos farmacéuticos ou de 1labo™
ratérlos com quantidade restrita, para uso e consumo pré imo ou
imed diato

Artigo 59 =0 limite maximo de adiantamen-
to para la r<$al fzac&o cias despesas previstas no artigo anterior ¢
de 60 (sessenta) vezes o valor de refer8nc:i.a do Municipio.

Artigo 69 As despesas com artigos em
quantidades maior de usp ,ou de consumo remoto e aquelas ndo defi-
nidas nesta leil, correrdo a conta das dotacdes orcamentarias proé-
prias e serdo processadas segundo as regras gerais aplicaveis..

CAPITULO 11

Das Requisi¢bes de Adiantamento

Artigo 79 — As requisicles de adiantamento
serdo feitas pelos Chefes das reparticfes municipais ou pelo in-
teressado, com o visto de seu superior.

Paragrafo 19 = As requisicdes serao sempre
autorizadas pelo Prefeito Municipal,

Paragrafo 29 — 0 prazo de aplicagcdo nab
podera ser superior a 30 (trinta) dias,

Artigo 89 — Néo se farad adiantamento a
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Artigo 99 N«io se farad novo adiantamento
a quem do anterior nS"o ha;ia pres
tado contas no prazo legal;;
Il - a quem dei;-;ar de atender notifi
cagd"o para efetuar ou regularizar prestacdo de contas;;
Il - a quem j& seja responsavel por
do is ad ian tarmento

Artigo 10 - Nenhum pagamento podera ser
efetuado fora do periodo de aplicacifo e n«fo serdo feitos adianta—
mentos para o pagamento de despesas ja realizadas, nem para des-
pesas em montante superior ao do adiantamento concedido.,

Paragrafo 19 — Se por necessidade ou cir
cunstSncia especial,, justificada nos termos do artigo 18 vreali-
zar-se—a despesa maior que a valor do adiantamento concedido,
podera a diferenca ser reembolsada, observado o processamento
normal de despesa,, mediante visto do Chefe imediato ld interessa—
do e autorizacédo do Prefeito Municipal,,

Paradagrafo 29 - S&o de responsabilidade
pessoal do servidor as despesas realizadas ran desacordo as dispo-—
s:i.giies desta Ki.

CAPITULO 111
Da Tramitacdo dos Processos de Adiantamento

Artigo 11 Os processos de adiantamento
terSTo sempre andamento preferenciai,

Artigo 12 — Autorizado o adiantamento seréa
feito o empenho respectivo, e a importancia entregue ao interes-

sado que sera seu responsavel,,
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Ar Igo 13 -= Cabe ao Departamento de Finan™
cas, antes deregistrar o empenho,, verificar se foram cumpridas
as disposicCfes desta ki. e as demais aplicaveis,,

Paragrafo Unieo - Constatada alguma irre-
gularidade ndo se dara prosseguimento ao processo, devendo ser o
mesmo informado e devolvido a quem o deva sanear,,

CAPITULO IV
Das Normas de Aplicacdo do Adiantamento

Artigo 14 - 0 adiantamento néio podera ser
aplicado em despesa diferente daquela para a qual foi autorizado,,

Artigo 15 A cada pagamento efetuado o
responsavel ex:igira o correspondente comprovan te,,

Paragrafo Gnico -m Mos casos em que nSo ha
emissdo de documento Ffiscal,tais como aquisicdo de passagens
ferroviarias e rodoviarias,, utilizacdo de taxis e outros, as des-
pesas assim efetuadas serdo acusadas no relatdério e independem de
comprovacao

Artigo 16 Os comprovantes de despesas
serdo sempre emitidos em nome da Prefeitura Municipal»

Artigo 17 Os comprovantes de despesas
ndo poderdo conter rasuras, emendas, borroes e valor ilegivel,
ndo sendo admitido, em hipétese alguma, segundas vias ou outras
vias, coOpia xerox, Totocopias ou qualquer outra espécie de repro-
ducéo ,

Artigo 10 == Cada pagamento sera convenien-
temente .:iustif:i.cado, esclarecendo-se a razdo da despesa, o0 desti-
no da! faercatioria ou dd serVigco e outraslijinforméglg‘enéj qUL:- possam

explicar a necessidade da operacdo »
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Artigo 19 Em todos 0s comprovantes de
despesa constara o atestado dorecebimento do material ou da
prestac«io do servigo,

CAPITULO V
Da Devolucdo do Saldo Néao Utilizado
Artigo 20 <= 0 saldo de adiantamento nS
utilizado seradentregue ao Departamento de Financas, juntamente
com a pré;tagSto de contas»

Artigo 21 0O Departamento de Financas
emitiras quando foro caso, notadeanulacao dosaldo correspon-
dente,, .juntando umavii.a ao processoe registrara a anulacgao,.

Artigo 22 - No més de dezembro de cada
ano,, todos ossaldos de adiantamento ser«o devolvidos ao Departa-
mento de Financas até o ultimo dia util, mesmo que o periodo de
api. cagcao «~ 1I"@0 tenha expirado..

Artigo .23 - Se, eventual e justificada-
mente, algum saldo de adiantamento Tfor recolhida no exercicio
seguinte, o valor sera classificado como " indenizacfties e resti-
tui ¢ffes” ,

CAPITULO VI

Das Prestacdo de Contas

Artigo 24 - No prazo de 05 (cinco) dias
Uteis contados do termo final do periodo de aplicacdo (Paréagrafo
22 do artigo 79), o responsavel prestara cantas da aplicacado do

adiantamento que Ulhe foi concedido..
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Paragrafo i"Jnico = A cada adiantamento cor-
respondera uma prestagSio de contas.

Artigo 25 — 0 prazo para prestacdo de con-
tas referente a despesas de viagens, sera de trinta (30) dias a
contar do recebimento do numerério..

Artigo 26 — A prestacdo de contas far se-&
mediante entrega,, no Departamento de Financas, de relacdo de to-
dos os documentos de despesa da qual constara o numero e data de
cada documento, espécie, nome do iInteressado e valor da despesa,
consignando-se, ao final da relacdo, a soma das despesas realiza-
das -

Paragrafo idriilco - A prestacdo de contas
incluird um resumo demonstrativo da importancia total recebida em
adiantamento, do total de despesa efetuada e da iImportéancia a
devolver , se houver,,

CAPITULO VII

Das Disposicdes Finails

Artigo 27 - Cabera ao Departamento de Fi-
nancas a tomada de contas dos adiantamentos»

Artigo 28 - Recebida a prestacdo de con-
tas, conforme dispOe o artigo 26, o Departamento de Financas ve-
rificard se as disposiclOes da presente lei e as demais aplicéaveis
foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias e
fixando prazos razoaveis par™t .que os responsaveis <jyainlffimtDr.i*

las .
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Artigo 29 - 0 Deparlamento de Financas
organizara umcalendario]para controlar as datas em que deverao
ser apresentadas as prestacfes de contas de adiantamentos conce-—
didos.-

Artigo 30 - No dia util iImediato ao do
vencimento do prazo para prestagdo de contas,, sSem que as mesmas
tenham sido apresentadas, o0 Departamento de Financas notificara
diretamente o responsavel., 1 ixando--se o prazo final e improrroga-
vel de 24 (vinte e quatro) horas para fazGeeeelo.

Paragrafo Unico - Na coépia da notificacafo
0 responsavel assinarad o recebimento da via original, colocando
de proéprio punho,, a data do fato,,

Artigo 31 — Esgotado o prazo estabelecido
no artigo anterior e nao cumprida a obrigacdo da prestacdo de
contas o Departamento de Financas providenciara para que o valor
do adiantamento <.;ia descontado dos vencimentos do responsavel., A
adocdo desta prov:i.doncla nA'o isenta o faltante das penalidades
disciplinares por sua conduta que serd considerada falta grave..

Paragrafo Unico = A omissdo das providén-
cias previstas no artigo anterior e no caput deste artigo impli-
card na responsabi 1:i.zacdb administrativa e funcional da respecti-
va Chefia,,

Artigo 32 As disposicifes desta lei apli-
cam-se a todos os Orgaos da Administracdo Municipal de Pedra Be-

la, inclusive & Cilmara Municipal enquanto unidade orcamentaria
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Artigo 33 Os casos omissos serSo disci-
plinados pelo Prefeito Municipal,, ouvido o Departamento de Finan™
G;sas.

Artigo 34 ~ Esta lei entrard em vigor na
data de sua publicactXo,, revogadas as dispos iciies em contrArio

Pedra Bella,, 3. de Outubro de 1,995,.

1 de Lima

Municipal

I Afonso Celso Cesila

Chefe do SEAF.

Not, Publicada na Secretaria da Prefeitura em 31/10/95



