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PORTARIA Nº 20/2025
DE 16 DE MAIO DE 2025.
Regulamenta os prazos de tramitação interna de processos legislativos e administrativos e a utilização do sistema eletrônico para tramitação e controle de prazos no âmbito da Câmara Municipal de Pedra Bela/SP.

O PRESIDENTE DA CÂMARA MUNICIPAL DE PEDRA BELA, Estado de São Paulo, no uso das atribuições legais que lhe são conferidas;
CONSIDERANDO a existência de diversos processos legislativos e administrativos que tramitam nesta Casa, bem como ofícios e demais documentos administrativos ou parlamentares;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os prazos para emissão de pareceres técnicos e das comissões permanentes, com vistas a garantir a celeridade e o cumprimento dos prazos regimentais e legais;

CONSIDERANDO a implementação do sistema eletrônico, como ferramenta oficial para o controle, tramitação e acompanhamento dos processos legislativos internos;

RESOLVE:

Art. 1º Todos os processos legislativos e administrativos abertos na Câmara Municipal de Pedra Bela, inclusive, mas não se limitando a projetos de lei, requerimentos, ofícios e demais proposições, deverão seguir os seguintes prazos máximos para tramitação interna:

I – Parecer do Departamento Contábil (quando exigido): até 10 (dez) dias uteis a partir do recebimento da proposição no sistema;
II – Parecer da Procuradoria Jurídica: até 10 (dez) dias úteis, após a emissão do parecer do Departamento Contábil ou, quando este não for necessário, contados do recebimento da proposição no sistema;
III – Encaminhamento às Comissões Permanentes: até 2 (dois) dias úteis após a finalização dos pareceres técnicos;
IV – Parecer das Comissões Permanentes: até 15 (quinze) dias corridos. 
V – Demais manifestações técnicas indispensáveis ao andamento do processo: 10 (dez) dias úteis.
Parágrafo único. Os prazos estipulados neste artigo poderão ser prorrogados por igual período, mediante justificativa aprovada pela Presidência da Câmara.

Art. 2º Nos casos em que a proposição for submetida ao regime de urgência, os prazos definidos no artigo anterior serão automaticamente reduzidos pela metade, devendo ser observada a tramitação e votação final no prazo máximo de 45 (quarenta e cinco) dias corridos.
Art. 3º A tramitação de todos os processos legislativos e administrativos será realizada preferencialmente através do painel eletrônico, devendo os departamentos e servidores responsáveis fazer uso da ferramenta para movimentação, emissão de pareceres e controle de prazos.
Parágrafo único. Caberá à Diretoria Legislativa realizar o controle geral dos prazos e acompanhar a tramitação dos processos no sistema, informando à Presidência eventuais descumprimentos ou atrasos.

Art. 4º O descumprimento injustificado dos prazos previstos nesta Portaria deverá ser comunicado à Presidência para adoção das medidas administrativas cabíveis.
Art. 5º Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicação, revogadas as disposições em contrário.
“Sala das Sessões Vereador Lázaro Benedito de Lima”
Pedra Bela, 16 de maio de 2025.
Dr. Adalto José Maciel Leme
Presidente da Câmara
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