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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Ao Exmo. Dr. Adalto José Maciel Leme
Presidente da Camara Municipal de Pedra Bela

Cumprimentando-o. sirvo-me do presente para solicitar a abertura
de processo administrativo de cotagdo € compra por eventual licitag@io inexigivel,
conforme artigo 74, inciso 111, alinea f, da Lei 14.133/2021, para contratagio de empresa
para prestar servigo de treinamento € aperfeigoamento de uma servidora. Segue em anexo
o Estudo Técnico Preliminar (ETP), contendo a descrigdo do objeto, objetivo, descrigdo

detalhada dos servigos, forma e condigdes de pagamento.

A referida contratagdo € de suma importancia, para qualificar os
profissionais a servico da Camara Municipal, na Lei 14.133/2021, na modalidade

contratagdo direta por inexigibilidade.

Nestes termos certo de poder contar com sua habitual atengdo, pede €

espera deferimento.

Atenciosamente.

Pedra Bela/SP, 21 de margo de 2025.

Priscila Aparecida Leme

DIRETORA LEGISLATIVA E ADMINISTRATIVA
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1 - Informacdes Basicas

1.1 - Contratagéo de empresa para o oferta de curso sobre: Pratica de calculos da folha de
pagamento da Administragdo Publica — Caracteristicas e especifidades.

1.2 segue conforme especificagdes e quantitativos estabelecidos neste documento.

2 - Descriciio da necessidade

2.1 - A aquisi¢do do objeto visa aperfeicoar os conhecimentos na area de recursos
humanos da Servidora da Cdmara Municipal de Pedra Bela, visando assim, seguranga
com os tramites praticos com a folha de pagamento.

3- Area]s[ requisitante(s)

3.1 - Secretaria Administrativa.

4 - Descriciio dos Requisitos da Contratacio

4.1 - Da natureza da Contratacio

4.1.1 - A natureza do objeto deste ETP dadas suas caracteristicas, enquadra-se em bens
comuns nos termos da Lei n® 14.133/2021, cujos padrdes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado.

4.2 - Duragio inicial do contrato de fornecimento de natureza continuada:

4.2.1 — Neste caso se aplica um contrato valido por 1(um) dia, devido ser de natureza do
SEervigo.

4.3 - Sustentabilidade

4.3.1 - As praticas ou critérios de sustentabilidade ndo sero adotados nessa contratagio,
por conta da simplicidade do pedido.

S - Estimativa das Quantidades a serem contratadas e especificacdes técnicas

ITEM DESCRICAO ESTIMATIVA | ESTIMATIVA DE
VALOR TOTAL
QUANTIDAD
E

Curso de Licitagdo por

dispensa e inexigibilidade 1 R$ 1.720,00

6.1 - Metodologia de cdlculo dos quantitativos

6.1.1 - O dimensionamento do quantitativo da Camara de Pedra Bela.
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7 - Estimativa do Valor da Contratacio
7.1 - O valor estimado da aquisi¢do das placas é de R$ 1.720,00.

72 — Fonte da Pesquisa

https:// contratacaodireta.com.br/

73 - O valor estimado da contratagdo foi elaborado seguindo as regras previstas no art.
23 da Lei Federal n° 14.133/2021, acompanhados dos pregos unitarios referenciais, das
memérias de calculo e dos documentos que lhe ddio suporte, com 0s parametros utilizados
para a obtengdo dos pregos e para 0s respectivos célculos, 0s quais foram utilizados para
elaboragdo do orgamento estimativo.

Pedra Bela/SP, 21 de margo de 2025.

Priscila Appr€eida Leme

Diretora Legislativa e Administrativa
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Despacho

Objeto: contratagdo de treinamento para pessoal administrativo por inexigibilidade

Adalto José Maciel Leme, Presidente da Camara Municipal de Pedra Bela, no
uso de suas atribuigdes que lhe sdo conferidos pela lei e, considerando as reivindicagoes
perfeitamente justificadas, encaminhe-se a Secretaria Administrativa para que sejam adotadas as
providencias necessérias e legais para atendimento ao solicitado. especialmente, a realizagdo de
pesquisa de prego conforme estudo técnico preliminar (ETP), a juntada de cotagdes prévias,
publicagio de intengdo de contratagdo por dispensa de licitagdo, pelo prazo legal, para contratagdo
de treinamento por inexigibilidade conforme Lei de Licitagdes 14.133/2021 para uma servidora

da Camara de Pedra Bela.

Diante da solicitagdo realizada pela Qecretaria Administrativa, autorizo que se
inicie o processo de contratagdo. Cumpra-se com a observancia das formalidades legais.

Pedra Bela. 24 de margo de 2024

Dr.) osé Maciel Leme
Presidente da ara Municipal de Pedra Bela
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Estimativa de média

OBJETO: Estimativa de média de acordo com as cotagdes apresentadas

Descrigio Valor individualj

[tem

curso sobre: Pratica de célculos da folha de pagamento da R$ 1.720,00 J
|

01 - : ; .
Administragdo Publica — Caracteristicas e especifidades.

Pedra Bela/SP, 24 de margo de 2025.

L P i Dunanolo-

Welinton Ferreira de Miranda

Técnico Administrativo.
Agente de Contratagao
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SOLICITACAO DE DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

Do: Gabinete da Presidéncia
Para: Contabilidade

Assunto: Solicitagio de dotagdo orcamentaria para a contratacio de curso voltado para a lei
de licitagfio 14.133/2021 da Camara Pedra Bela Processo Administrativo n° 14 com dispensa

n® 05 /2025.

Prezada Contadora:

Considerando o disposto no artigo 75, inciso I1I da Lei 14.133/2021, venho através do
presente solicitar a Vossa Senhoria solicitar DOTAGAO ORCAMENTARIA acerca da
possibilidade ¢ legalidade da contratagdo direta. nos termos do artigo 74, inciso II, da Lei

14.133/2021, pelo valor da média fixado em R$ 1.720,00 (mil e setecentos ¢ vinte reais), conforme

cotagoes.

Pedra Bela/SP, 24 de margo de 2025.

Dr. AdaftoJosé Maciel Leme
Presidente dCAimara Municipal de Pedra Bela
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parecer Contabil
DECLARAGAO DE ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Resposta ao Processo Administrativo
Assunto: Solicitagdo de Verificagdo Orgamentaria para a aquisigao de capacitacdo de servidores
sobre Folha de Pagamento.

Eu, Eliane Indcio da Silva, contadora tempordria desta casa, no uso de minhas
atribuigdes e em cumprimento as determinagdes da Lei Complementar Federal n2 101, de 04 de
maio de 2000, que exige a indicacdo da dotagao orgamentaria para realizacdo da despesa publica,
DECLARO EXISTIR disponibilidade orgamentaria suficiente para atender ao presente objeto, cujo
gasto sera no valor de R$1.720,00 ( mil setecentos e vinte reais) que vira a ser empenhado de acordo
com a disponibilidade orcamentaria abaixo:

Cod. Orgdo Elemento |Ficha de Despesa/ | Fonte de Valor
Unidade Executora Programa de Trabalho de Despesa| SubElemento Recurso Valor Orgado Disponivel
L 01.01.02 010318001.2.816000 339039 17/99 1-Tesouro | 40.000,00 40.000,00

Declaro ainda que a referida despesa foi considerada na LOA do exercicio vigente,
sendo assim dispensado estudo de impacto financeiro/orgamentario.

Pedra Bela- SP, 25 de marco de 2025.

- U E Eliane Inacio da Silv.
Elianellnécio da Silva
CPF: 234.263.918-05
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TERMO DE REFERENCIA
Protocolo n°: 14/2024

Processo de aquisigdo por Dispensa de Licitagdo, nos termos do artigo 72 e seguintes da Lei n°.
14.133/2021.

1. DO OBJETO

1.1. Aquisi¢dio de “curso sobre: Pritica de cdlculos da folha de pagamento da
Administra¢do Publica — Caracteristicas e especifidades” para atender as necessidades da
CAMARA MUNICIPAL DE PEDRA BELA/SP, conforme condi¢des. quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

12. Contabiliza-se o moniante total de 01 tipos de itens especificos, conforme fabela
infracitada.

1.3. As préticas ou critérios de sustentabilidade ndo serdo adotados nessa contratagéo, por conta
da simplicidade do pedido.

1.4. Os fornecedores interessados em participar deste processo, deverdo encaminhar or¢camento
oficial para 0 e-mail adm(@camarapedrabela.sp.gov.br e
secretaria(c'i‘f.camarapedrabela.sp.gov.br, contendo os itens relacionados conforme tabela
anexada abaixo no prazo de 03 dias liteis. ou seja. até o dia 27 de marco de 2025 (27/03/2025)

I, Cartdio CNPJ, Inscri¢o Estadua | e Inscrigdo Municipal. bem como

informando razio sociz

-

declaragio mencionada no item 3.2 deste Termo de Referéncia.

[1TEM QTD ‘ REQUISITOS MINIMOS j

Pratica de calculos da folha de pagamento da Administragdo
1 — Curso 1 Puablica — Caracteristicas € especifidades.

L

2. JUSTIFICATIVAE OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1 Tem por objetivo melhor preparar 0 profissional da Camara Municipal de Pedra Bela, para
perfeigoar os tramites praticos com a folha de pagamento.
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3. HABILITACAO

3.1 Seré considerado habilitado a fornecer o produto/servigo requisitado neste processo, aquele
que ofertar o melhor pre¢o global e técnica, obedecer as especificagdes € possuir emissdo de nota
fiscal eletronica.

3.2 Apresentar a contratada em trés dias uteis apos receber o eventual pedido de efetivagdo da
compra, toda documentagdo pertinente, inclui-se a Declaragdo de isengo, ndo incidéncia ou
aliquota zero IR amplo sobre dos produtos/servigo descritos na Nota Fiscal, nos termos da IN RFB
n°2145/2023 que altera a Instrugao Normativa RFB n® 1.234,de 11 de janeiro de 2012, bem como
se comprometer a informar se houver mudan¢a nas informagdes enquanto vigorar 0 prazo
contratual.

4. DA PROPOSTA

4.1 Na apresentagdo da proposta comercial devera estar inclusa todas e quaisquer despesas como

tributos, encargos sociais, seguros e demais despesas necessarias para a perfeita execugdo do

objeto.

4.2 Os pregos ofertados nas propostas apresentadas ndo poderdo ser superiores aos fixados pela
Camara Municipal.

5. DA ESTIMATIVA DE PRECO

5.1 O custo estimado total da aquisicdo do servigo ¢ de R$ R$ 1.720,00 (um mil e setecentos reais),
custo estimado total da aquisi¢do conforme o custo médio do consonante objeto de acordo com
cotagdes realizadas, conforme dispde o artigo 23, inciso IT e IV da Lei Nacional 14.133/2021.

6. DA ENTREGA E DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

6.4 O prazo para a entrega apos 0 contato da contratante com a contratada serd de no méximo de
7 dias uteis com base na data de envio do pedido.

7. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

7.1. O responsével pela liquidagdo, ou seja, recebimento da entrega dos itens sera o colaborador
Welinton Ferreira de Miranda, Técnico Administrativo.

72,  Sera anotado em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e
determinado o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados.

3. DO PAGAMENTO E FONTE DE RECURSOS

8.1 O pagamento sera feito com prazo de no minimo 10 dias, mediante emiss&o de Nota DANFE
(xml) e Declaragao do regime tributario “simples nacional ou ndo” ¢ aliquota do IR adotado pela

empresa (designando 0s percentuais a serem descontados) correspondente ao valor da compra.
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82 A nota fiscal deve ser emitida com 0 empenho de compra do produto e as informagdes de
transferéncia bancéria para a TED, porém a conta bancéria devera ser conta empresarial “a conta
corrente devera ser vinculado a0 mesmo CNPJ da Nota Fiscal. O regime tributéario adotado pela
empresa com a Nota Fiscal devera ser enviado previamente nos seguintes enderegos eletronicos:

secretaria{&?'camarapedrabela.sp.gov.br, adm/@camarapedrabela.sp.gov .br e

conlabilidade@camarapedrabela.sp.gm'.br;

8.3 Boleto e/ou conta corrente devem estar cadastrados no mesmo CNPJ informado na Nota

Fiscal.

9. DAS PENALIDADES
9.1. O nio cumprimento das condigdes estipuladas neste Termo de Referéncia implicara na adogéo de

medidas e penalidades previstas na Lei Federal n.° 14.133.2021.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
10.1 As despesas com a execugao de eventual ajuste, correrdo a conta de dotagdo especifica, constante
do or¢amento de 2025 da seguinte dotagdo orgamentaria: 01.01 02.010318001.2.816000.339039;
Pedra Bela/SP, 24 de margo de 2025.

%Pgdda Leme /\

Diretora Legislativa e Administrativa
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AVISO DE CONTRATACAO POR DISPENSA

(Processo Administrative n.°14/2025)

Torna-se publico que a Camara Municipal de Pedra Bela, por meio da sua Diretoria
Administrativa, realizara Dispensa de Licitagdo com critério de julgamento pelo menor prego €
melhor técnica na hipotese do art. 74. inciso 111, alinea f, nos termos da Lei n.2 14,133, de 12 de
abril de 2021.

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto do presente procedimento € a escolha da proposta mais vantajosa para a aquisigdo,
por dispensa de licitagdo, de curso de aperfeigoamento para funcionaria da Camara
Municipal de Pedra Bela.

1.2. O critério de julgamento adotado sera menor prego ¢ melhor técnica observadas as
exigéncias contidas.

1.3. As propostas poderdo ser envidas por e-mail ou através protocoladas diretamente nesta
Camara  Municipal, nos e-mails: adm(@camarapedrabela.sp.gov.br ou

secretariarﬁkcamarapedrabela.sp.g.{ov.br ]

Pedra Bela/SP. 28 de margo de 2025.

b

Dr. Aflaltgflosé¢ Maciel Leme
Presidente da/CAm#ra Municipal de Pedra Bela
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SOLICITACAO DE PARECER JURIDICO

Do: Gabinete da Presidéncia
Para: Procuradoria Juridica

Assunto: Solicitagiio de Parecer Juridico sobre a contratacio direta da empresa

Senhora Procuradora:

Considerando o disposto no artigo 72, inciso III da Lei 14.133/2021, venho através do
presente solicitar a Vossa Senhoria, PARECER JURIDICO acerca da possibilidade e legalidade da
contratagdo direta, nos ermos do artigo 74, inciso I, alinea f, da Lei 14.133/2021, junto a empresa
Assessoria Publica Treinamentos LTDA., CNPJ 33.536.785/0001-70, para a aquisigdo de
treinamento, conforme descrito no Estudo técnico Preliminar e na proposta comercial que compdes
os autos desse processo, pelo valor global de RS 1.720.00 ( mil setecentos e vinte reais).

Pedra Bela/SP, 28 de margo de 2025.

of

D d'Ada José Maciel Leme
Presidente da Cimara Municipal de Pedra Bela
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Procuradoria Juridica

PARECER JURIDICO PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 14/2025
Assunto: Inexigibilidade de Licitagao -Lei 14.133/2021

INTERESSADO: Camara Municipal de Pedra Bela

RELATORIO

Trata-se de solicitagdo de parecer
juridico, encaminhada a esta Procuradoria Juridica, nos termos do
art. 72 inciso lll, da Lei 14.133/2021, na qual requer analise juridica
da legalidade quanto a aquisicao do “Curso sobre Pratica de
célculos da folha de pagamento da Administragdo Publica —
Caracteristicas € especificidades’, junto a empresa TCS Brasil
Servigos LTDA, inscrita no CNPJ 27.768.275/0001-26, no valor de
R$ 1.720,00 (mil setecentos € vinte reais), para a contabilista efetiva
Eliane Inacio da Silva, servidora desta Casa de Leis, conforme
especificagdes € quantitativos estabelecidos no Estudo Técnico
Preliminar — ETP na modalidade inexigibilidade de licitagao. Eo

que se faz necessario relatar, passamos a analise.

FUNDAMENTAGAO

Cumpre salientar que 4@ presente
manifestagdo toma por base, exclusivamente, os elementos que
constam, até a presente data, no expediente encaminhado pela

Presidéncia desta Casa Legislativa. Incumbe, a esta procuradoria,

Sala da Sessdes “Vereador Lazaro Benedito de Lima”
Rua Bernardino de Lima Paes, 45 | Centro - Pedra Bela — sp | CEP: 12990-000
Telefone: (11) 4037-1388




prestar consultoria sob o prisma estritamente juridico, ndo lhe
competindo adentrar a conveniéncia e a oportunidade dos atos
praticados, nem analisar aspectos de natureza eminentemente

técnica ou administrativa.

A matéria é trazida a apreciagao juridica
com obediéncia ao preceito legal do art. 72, (Il da nova Lei de
Licitagdes e Contratos Lei 14.133/2021, no qual visa a aquisicao
de 01 (uma) inscrigdo para «« curso sobre Prética de célculos da
folna de pagamento da Administragcao Publica — Caracteristicas e
especificidades”, organizado e ministrado pela empresa TCS Brasil
Servigos LTDA, conforme especificagoes estabelecidos no Estudo
Técnico Preliminar — ETP, por inexigibilidade de licitagao.

Preliminarmente cumpre destacar que a
realizacdo de licitagao ¢ a regra para a Administracdo Publica,
contudo o ordenamento juridico patrio preceitua as excegoes, no
qual é permitido a contratacado direta por dispensa ou inexigibilidade

de licitagao.

E dever de oficio advertir a autoridade
competente acerca da cautela a ser adotada sempre que surgir a
possibilidade de optar pela contratacdo direta, pois a lei de licitagao
aponta ilicito penal dispensar licitagdo fora das hipoteses
autorizadas legalmente, ou nao observar as formalidades prescritas
na norma juridica aplicavel a espécie, conforme dispbe o art. 73 da
Lei 14.133/2021.

sala da Sessbes “Vereador Lazaro Benedito de Lima”
Rua Bernardino de Lima Paes, 45 | Centro - Pedra Bela-SP | CEP: 12990-000
Telefone: (11) 4037-1388
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Art. 73. Na
hipétese de contratagdo direta indevida
ocorrida com dolo, fraude ou erro grosseiro, 0
contratado e o agente publico responsavel
responderdo solidariamente pelo dano causado

ao erério, sem prejuizo de outras sangoes

legais cabiveis.

A Lei 14.133/21, através do capitulo VI
anota sobre a Contratagdo Direta que compreende 0s Casos de
Inexigibilidade de Licitagdo (artigo 74) e Dispensa de Licitagao
(artigo 75). Nesta situagdo, trata-se de Inexigibilidade de Licitagao

(artigo 74, inciso lIl, alinea “f’"). Sendo vejamos:

Artigo 74 - E
inexigivel a licitagdo quando invidvel a

competigdo, em especial nos casos de:

/Il = contratag@o
dos seguintes servigos técnicos especializados
de natureza predominantemente intelectual
com profissionais ou empresas de notdria
especializagao, vedada a inexigibilidade para
servigos de publicidade e divulgagao:

f) treinamento e
aperfeicoamento de pessoal. (grifo n&o

original).

Sala da Sessdes “Vereador Ldzaro Benedito de Lima”
Rua Bernardino de Lima Paes, 45 | Centro - Pedra Bela — SP | CEP: 12990-000
Telefone: (11) 4037-1388



Importante, ainda, esclarecer que a
Administracdo Publica fica impossibilitada de realizar Licitagcao para
treinamento e aperfeigoamento de pessoal, considerando que nao
ha viabilidade na competicao ja que uma licitagdo em outra
modalidade poderia conduzir a uma contratagdo de qualidade
inadequada. Em continuidade, forgoso, ainda, esclarecer que
apesar de nao constar nos autos a MINUTA DO CONTRATO,
tem-se que a literalidade do artigo 95, inciso |, da Lei 14.133/21 néo
impede a substituicdo do termo de contrato por nota de empenho ou
ordem de execugao de servigos nas contratagdes, por exemplo, de
capacitagdo por meio da Inexigibilidade de Licitagdo, desde que O
valor da contratagéo fique abaixo do limite para contratagéo direta

por Dispensa de Licitagao.

Observa-se que O processo de
inexigibilidade de licitagdo estd instruido com 0S seguintes
documentos; a solicitagdo de compras € servicos, estudo técnico
preliminar (ETP), estimativa de despesa (orgamentos/Planilha de
custo), demonstragao de compatibilidade de previsdo orgamentaria,

e por conseguinte o presente parecer juridico.

No presente caso, determina a Lei n°
14.133/2021, em seu art. 74, inc. lll, alinea “f’, que € inexigivel a
licitacdo quando houver inviabilidade de competigao, em especial
para a contratagdo de servigcos técnicos especializado, dentre 0sS

quais se observa o treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

Em relagdo a inscricao em Cursos, e

pertinente distinguir 0s denominados cursos abertos dos fechados.

Sala da Sesses “Vereador Lazaro Benedito de Lima”
Rua Bernardino de Lima Paes, 45 | Centro - Pedra Bela - SP | CEP: 12990-000
Telefone: (11) 4037-1388



